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Certifico que los activos de información enviados adjuntos a través del Sistema de Gestión Documental interno SIMAD con número radicado (1) ___________ correspondientes a la dependencia (2) _______________________, por lo cual a continuación enuncio los procesos y subprocesos correspondientes con firma de responsables.

	 Proceso: (3)
	 (4)

	 Subprocesos: (5)
	 (6)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Si existieran actualizaciones en el proceso se enviará al área de las TIC´S para su respectiva actualización.

Dada en Neiva a los (7) ___ Días del mes de (8)  ___________  del (9) ________.

(10) _________________________________

Líder Proceso
INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR EL FORMATO "CERTIFICACIÓN ACTIVOS DE INFORMACIÓN"

OBJETIVO: Contar con un respaldo en referencia al manejo de la información que le corresponda a cada líder del proceso y subprocesos de la ESE Carmen Emilia Ospina.
ALCANCE: Todo el personal de las sedes urbanas y rurales de la ESE Carmen Emilia Ospina.
Para el diligenciamiento correcto del formato tenga en cuenta lo siguiente:

(1): Registrar el número de radicado que le suministra el SIMAD al momento del envió de la información.
(2): Registrar el nombre de la dependencia a la cual pertenece la información a reportar.
(3): Registrar el nombre del proceso acorde al mapa de proceso.
(4): Registrar la firma del responsable del proceso.
(5): Registrar el nombre del subproceso acorde al mapa de proceso.
(6): Registrar la firma del responsable del subproceso.
(7): Registrar el día en que certifica dicha información.
(8): Registrar el mes en que certifica dicha información.
(9): Registrar el año en que se certifica dicha información.
(10): Registrar la firma del líder del proceso.
	CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	Descripción el Cambio
	Fecha de aprobación

	1
	Elaboración del documento: 
	14/06/2019

	2
	Modificación del documento: Se modifica documento con el fin de obtener una mejora continua en el subproceso: “Sistemas informáticos”, se realizaron los siguientes ajustes:

1. Actualización de vigencia.

2. Ajustes estructurales.
	22/11/2022

	Nombre: Martha Cecilia Chavarro Ramírez.

Contratista área Tecnologías de la Información y las Comunicaciones.
Nombre: Evelyn Karolina García Polanco.

Contratista área Garantía de la Calidad.
	Nombre: Martha Patricia Plazas Zambrano.                       Cargo: Coordinadora área Tecnologías de la Información y las Comunicaciones.
Nombre: Irma Susana Bermúdez Acosta

Contratista área Garantía de la Calidad.
	Nombre: José Antonio Muñoz Paz.

Cargo: Gerente

	Elaboró
	Revisó
	Aprobó


[image: image3.png]Buscamos la excelencia por su salud, bienestar y dignidad

D gNéAéMéIgas @ 35??%,4 99 92 Efc@or:en Emilia Ospina





[image: image1.jpg][image: image2.png][image: image3.png]